Portal Przewoznika 2020. Funkcje Portalu od 27.01.2020 r.

Zalecenie

W celu zapewnienia prawidtowego uzytkowania aplikacji Portal Przewoznika zalecamy korzystanie z
przeglgdarki internetowej Google Chrome od wersji 78 o rozdzielczosci ekranu co najmniej
1024x768px. Inne przeglgdarki i rozdzielczosci nie sq oficjalnie obstugiwane, nie zostaty
przetestowane, a zatem mogq nie zapewniaé wszystkich funkcji i widokow danych. W przeglgdarce
zawsze musi by¢ wigczona obstuga JavaScript.

Portal Przewoznika (zwany dalej tylko ,Portalem”) to aplikacja zapewniajgca podstawowg
komunikacje miedzy Przewoznikiem zarejestrowanym w systemie CEPRO (,Przewoinik“) a
centralnym centrum dyspozytorskim CEPRO, a.s. (,CD“) w celu umozliwienia rejestracji i zapewnienia
aktualnosci podstawowych danych. Dzieki Portalowi PrzewozZnik posiada przeglad zarejestrowanych
pojazdow, kierowcdw i zatwierdzonych relacji wykonawca — podwykonawca z innymi Przewoznikami
zarejestrowanymi w systemie CEPRO. Za posrednictwem Portalu wysytane sg zadania zmiany danych
dotyczacych pojazdéw i kierowcédw. Portal umozliwia rowniez potwierdzanie relacji wykonawca —
podwykonawca miedzy przewoznikami.

Rejestracja Przewoznika na Portalu moze zosta¢ dokonana dopiero po podpisaniu Porozumienia.

Funkcje Portalu Przewoznika:
Rejestracja pojazdow:

e Za posrednictwem elektronicznego wniosku na Portalu Przewoznik zgtasza pojazdy do
systemu CEPRO. Do zgtoszenia musi on dotaczyé skany: dowodu rejestracyjnego, $wiadectwa
dopuszczenia ADR (zgodnie z 9.1.3 ADR) oraz certyfikatu inspekcji (zgodnie z 6.8.2.4.5 ADR).
Bez wymienionych dokumentow rejestracja nie bedzie mozliwa.

e Po zarejestrowaniu pojazdu przewoznik uzyskuje dostep do informacji zapisanych w
systemie, w tym nazw innych przewoznikdéw, ktérzy ewidencjonujg dany pojazd jako pojazd
podwykonawcy.

o UWAGA:

Podglad podstawowych danych pojazdow z rejestru jest aktualizowany tylko raz na 24
godziny, zawsze we wczesnych godzinach porannych. Wszystkie zmiany dokonane przy
pojazdach stajg sie dla Przewoznikdéw widoczne na podgladzie Portalu dopiero nastepnego
dnia. W systemie zatadunkéw pojazdéw widoczne sg wczesdniej. Przewoznik otrzymuje
powiadomienie e-mail o dokonanej zmianie na umowny adres e-mail w chwili dokonania
takiej zmiany w centralnej bazie danych. Zmiana zacznie obowigzywac¢ na wszystkich
magazynach CEPRO zazwyczaj z opdinieniem 4 godzin od momentu dokonania zmiany w
centralnej bazie danych.

Kontrola terminéw waznosci Swiadectw

e Portal automatycznie sprawdza daty waznosci wszystkich $wiadectw pojazdéw i zawsze
wysyta 2 ostrzezenia o zblizajgcym sie uptywie terminu waznosci. Pierwsze na 30 dni, drugie
na 7 dni przed uptywem terminu waznosci. Zatadunek pojazdu, ktdérego jakikolwiek sposrod
kontrolowanych parametrow jest po uptywie daty waznosci, nie zostanie umozliwiony.

e Poszczegblne pojazdy w sposdb przejrzysty wyswietlajg sie na liscie i oznaczone sg przy
pomocy piktogramow wedtug zblizajgcej sie daty uptywu waznosci Swiadectwa. Do
dyspozycji jest podglad szczegdtéw zarejestrowanych danych.



e Na wszystkich listach mozliwe jest standardowe wyszukiwanie i szeregowanie w oparciu o
parametry.

e (Celem przedtuzenia waznosci Przewoznik po wykonaniu danej czynnosci (np. po wykonaniu
przegladu technicznego) uzywa przycisku ,Platnost zkousky” (Waznos$¢ Swiadectwa) lub
,Prodlouzeni ADR” (Przedtuzenie ADR). Powoduje to wygenerowanie wniosku, do ktdrego
Przewoznik dotgcza wymagany dokument (aktualny i wazny) w formacie PDF, potwierdzajgcy
wykonanie badania czy przeglagdu. Nastepnie Przewoznik wysyta wniosek. CD sprawdza
whiosek i po przeprowadzeniu kontroli waznosci dokumentu dokona przedtuzenia terminu.
Przedtuzaniem waznosci zajmuje sie standardowo nocna zmiana CD.

e Przedtuzanie waznosci jest standardowo wykonywane do nastepnego dnia roboczego i nie
ma potrzeby kontaktowania sie z CD w sposdb inny niz poprzez przestanie wspomnianego
whiosku. W celu pilnego przedtuzenia waznosci nalezy skontaktowac sie z centrum
dyspozytorskim, jednak za wykonanie tej ustugi w trybie pilnym mogg zosta¢ naliczone
optaty.

e O wszystkich dokonanych zmianach danych w rejestrze pojazdéw Przewoznik informowany
jest za posrednictwem automatycznego powiadomienia o dokonaniu zmiany w
zarejestrowanych danych. Powiadomienie jest wysytane na jeden umowny e-mail okreslony
przez Przewoznika na potrzeby rejestracji na Portalu przy podpisywaniu Porozumienia.
Przesytanie wiadomosci na wiekszg liczbe adreséw nie jest technicznie mozliwe. Przewoznik
moze samodzielnie redystrybuowaé¢ otrzymane wiadomosci, na przyktad poprzez
automatyczne przekierowanie poczty w aplikacji Outlook Web App.

Rejestracja kierowcow:

e Przewoznik ma dostep do aktualnych kierowcéw w zaktadce ,,Ridici“ (Kierowcy)

e Zaktadka obejmuje kierowcow wtasnych oraz zarejestrowanych kierowcéw podwykonawcow.

e Przewoznik sktada wniosek o rejestracje nowego kierowcy i wydanie dla niego karty dostepu
w formie wniosku elektronicznego na Portalu.

e Przewoznik sktada wnioski tylko na potrzeby swoich wtasnych kierowcéw, nie czyni tego
jednak na potrzeby kierowcéw swoich podwykonawcow.

e Kierowca zawsze rejestrowany jest przez Przewoinika bezposrednio wydajgcego mu
dyspozycje (tj. zazwyczaj swojego pracodawce).

e Na liscie kierowcdéw znajdujg sie kierowcy zaznaczeni na z6tto, ktérym zbliza sie data uptywu
waznosci certyfikatu karty lub szkolenia ADR. Na czerwono zaznaczeni sg kierowcy, ktérych
certyfikat karty lub szkolenie ADR s3 juz po uptywie terminu waznosci. Dane szczegétowe
(szkolenia) dostepne sg po otwarciu szczegotow kierowcy.

e Ostrzezenie o zblizajgcym sie uptywie terminu waznosci certyfikatu, szkolenia ADR lub
szkolenia dotyczacego wstepu na magazyn dokonywane jest w ustalony wczesniej sposéb (e-
mailem).

e W szczegétach kierowcy dostepne sg podstawowe informacje oraz lista Przewoznikéw, ktdrzy
zatwierdzili danego kierowce jako kierowce podwykonawcy. Terminy waznosci szkolen na
potrzeby poszczegdlnych magazyndw znajdujg sie w szczegdtach danego kierowcy. Kierowca
jest kazdorazowy informowany o zblizajgcym sie uptywie terminu waznosci szkolenia po
zalogowaniu sie w terminalu ETR (Golem), poczawszy od 30 dnia przed uptywem daty
waznosci az do dnia uptywu terminu waznosci.

e Szkolenie na potrzeby danego magazynu, w ktérym kierowca zostat juz przeszkolony w
zakresie jego funkcjonowania, kierowca moze w dowolnym momencie przedtuzy¢ w
porozumieniu z pracownikiem tegoz magazynu.



Za pomocy przycisku ,Prodlouzeni platnosti Skoleni ADR“ (Przedtuzenie waznosci szkolenia
ADR) mozesz stworzy¢ uproszczony wniosek o przedtuzenie standardowego obowigzkowego
szkolenia ADR (cykl 5-letni), przesytajgc w formie zatgcznika obustronny skan nowego
waznego dokumentu ADR (wzér zgodnie z 8.2.2.8.5 ADR).

Za pomocg przycisku ,Poskytnout fidice jinému dopravci“ (Udostepnij kierowce innemu
przewoznikowi) mozna udostepni¢ kierowce innemu przewoznikowi. Funkcjonalnos¢ i inne
aspekty tej ustugi opisano ponizej. Wnioski

Przewoznikowi wyswietlajg sie na liScie wszystkie wnioski dotyczgce pojazdow i kierowcow,
ktdre wystat on za posrednictwem Portalu (zmiany danych, rejestracja pojazdéw i kierowcow)
oraz wnioski adresowane do innych przewoznikéw zarejestrowanych na Portalu (kontakty z
podwykonawcami)

Ma mozliwosé wyswietlania listy wedtug statusu przetwarzania
(Nieprzetworzony/Przetworzony).

Przewoznik moze edytowaé, ewentualnie réwniez usuwad, jeszcze nie przetworzone wnioski.
Przetworzonych wnioskéw nie mozna juz edytowac ani usuwacd. Jesli przy kierowcy lub
pojezdzie nalezy dokonaé poprawy (na przyktad z powodu btedu po przetworzeniu btednego
whiosku), mozna to zrobi¢ jedynie za posrednictwem nowego wniosku.

Udostepnianie i zatwierdzanie kierowcow i pojazdéw podwykonawcéw.

Z poziomu szczegotow kierowcy lub pojazdu Przewoznik moze wystaé wniosek do swojego
kontrahenta (innego Przewoznika wpisanego do ewidencji CEPRO) w celu zatwierdzenia
kierowcy/pojazdu jako kierowcy/pojazdu podwykonawcy.

Pierwszy krok celem zatwierdzenia kierowcy lub pojazdu wykonuje podwykonawca. Za
posrednictwem Portalu przesyta on wniosek drugiemu Przewoznikowi. W szczegdtach
kierowcy uzywa przycisku ,,Poskytnout fidi¢e jinému dopravci” (Udostepnij kierowce innemu

przewoznikowi), w szczegétach pojazdéw - ,Poskytnout vozidlo jako subdodavatelské”
(Udostepnij pojazd jako pojazd podwykonawcy). W celu przestania wniosku niezbedne jest,
aby Przewoznik znat i wprowadzit do wniosku numer identyfikacyjny adresata wniosku
(drugiego Przewoznika), pod ktérym tenze zarejestrowany jest w CEPRO. Po wpisaniu
prawidtowego numeru we wniosku musi zosta¢ wyswietlona poprawna nazwa Przewoznika,
do ktérego wniosek jest adresowany. Nastepnie wniosek moze zostal przestany. Drugi
Przewoznik otrzymuje wniosek na Portalu, ma mozliwos¢ podgladu zatwierdzanego
pojazdu/kierowcy oraz zatwierdzenia lub odrzucenia wniosku.

Po zatwierdzeniu wniosku zatwierdzony pojazd/kierowca od razu wyswietli sie na liscie
PrzewozZnika, a obaj PrzewozZnicy otrzymajg powiadomienie o zmianie w centralnej bazie
danych. W przypadku pojazdéw i kierowcdéw podwykonawcédw mozliwy jest tylko podglad
danych operacyjnych i mozliwos¢ usuniecia z listy zatwierdzonych.

Zatwierdzony wniosek automatycznie uwidoczni sie na magazynach CEPRO do 4 godzin od
dokonania zmiany na Portalu.

Zaewidencjonowanie kierowcy i pojazdu jako kierowcy/pojazdu podwykonawcy na liscie
kierowcéw i pojazdow Przewoznika daje podwykonawcy dostep do zamowien przydzielanych
Przewoznikowi, a tym samym umozliwia odbiér towaréw z magazyndéw CEPRO jego
podwykonawcom i kierowcom. Jednoczesnie w danych obu Przewoinikow na listach



pojazdéw i kierowcéw wyswietlajg sie wszystkie ich aktualne powigzania z zatwierdzonymi
pojazdami i kierowcami ich podwykonawcédw w systemie CEPRO.

o Jedli zajdzie potrzeba anulowania relacji wykonawca — podwykonawca, Przewoznik moze
podjaé dziatania w trybie natychmiastowym. W szczegétach pojazdu lub kierowcy
podwykonawcy usuwa on powigzanie z tymze kierowca lub pojazdem podwykonawcy za
pomoca przycisku ,Vyradit ze seznamu nami_schvalenych” (Usun z listy zatwierdzonych
przez nas). OpdZnienie techniczne w przypadku wprowadzenia zmiany opisano ponizej.

e Mozliwos$é usuniecia pojazdu Ilub kierowcy z list podwykonawcédw posiadajg obaj
wspotpracujacy ze sobg Przewoznicy. Mozna tego dokonaé przy kazdym kierowcy/pojezdzie
na liscie, jak pokazano.

e Zatwierdzanie relacji wykonawca - podwykonawca odbywa sie wytgcznie miedzy
Przewoznikami, bez udziatu CEPRO. Portal daje Przewoznikom petng kontrole nad ich
powigzaniami z podwykonawcami, a Przewoznik odpowiada za aktualno$¢ danych. Relacje
wykonawca - podwykonawca wptywajg na dostepnos¢ zamowien przydzielonych
Przewoznikom w systemie CEPRO dla ich podwykonawcéw.

e Zmiany powodujg, ze Przewoznikom zawsze przesytane sg powiadomienia o aktualizacji
danych w centralnej bazie danych - jest to czas wykonania zgdania przez Przewoznika, nie
jest to czas na wejscie w zycie zmiany na magazynach.

e Zmiana dokonana przez PrzewoZnika na Portalu w rzeczywistosci zacznie obowigzywaé w
magazynach CEPRO w ciggu 2 godzin od momentu dokonania zmiany w centralnej bazie
danych, ktdra potwierdzana jest poprzez wystanie powiadomienia. Odpowiedzialnosé
Przewoinika za swoich podwykonawcéw trwa az do momentu dokonania zmiany za
posrednictwem automatycznej transmisji danych w_systemie magazynowym. Jesli z
powodu opdznien technicznych w transmisji danych pojawi sie ryzyko zwtioki, przewoznik
musi skontaktowac sie z CD i poprosi¢ o reczne uruchomienie aktualizacji danych.

Po udostepnieniu danych w Portalu Przewoznika, w tym danych dotyczacych
zaewidencjonowanych kierowcéw i pojazdéw podwykonawcdw, zalecamy wszystkim
dokonanie niezwtocznej kontroli ich aktualnosci i ewentualnej poprawy.




