Portal Dopravce 2020. Funkce Portélu od 27.1.2020

Doporuceni

Pro bezproblémové provozovadni aplikace Portdl Dopravce doporucujeme vyuZivat internetovy prohliZzec
Google Chrome od verze 78 s rozliSenim obrazovky minimdiné 1024x768px. Jiné prohlizece a rozliseni
nejsou oficidlné podporovdny, nebyly testovdny, a nemusi tedy poskytovat veskeré funkce a zobrazeni
dat. V prohlizei musi byt vZdy zapnuty JAVAskript.

Portal Dopravce (dale jen ,Portal”) je aplikace zajistujici zakladni komunikaci mezi Dopravcem
registrovanym v systému CEPRO (,Dopravce”) a centralnim dispec¢inkem CEPRO, a.s. (,CD“) pro
registraci a aktualnost zakladnich dat. Prostfednictvim Portdlu mda Dopravce piehled o
zaregistrovanych vozidlech, fidicich, a o schvalenych subdodavatelskych vazbach na dalSi Dopravce
registrované v systému CEPRO. Portalem se zasilaji pozadavky na Upravy dat vozidel, fidi¢(. Portalem
se potvrzuji i subdodavatelské vazby mezi dopravci.

Registraci Dopravce do Portalu je moZné provést az po podpisu Dohody.

Funkce Portdlu Dopravce:
Registrace vozidel:

e Dopravce prostfednictvim elektronické zadosti z Portalu pfihladuje vozidla do systému CEPRO.
K pfihlaseni musi poskytnout scany technického prikazu, osvédceni ADR (dle 9.1.3 ADR) a
inspekéniho certifikatu (dle 6.8.2.4.5 ADR). Bez téchto dokladi registraci provést nelze.

e Po zaregistrovani vozidla jsou dopravci dostupné informace uloZené v systému, a to véetné
nazvl jinych dopravcd, ktefi eviduji toto vozidlo jako subdodavatelské.

e UPOZORNEN:I:

Nahled na zakladni data vozidel z registru je Dopravci aktualizovan pouze 1x/24 hodin a to
vidy v casnych rannich hodinach. VSechny zmény provedené u vozidel se Dopravcim
v ndhledu Portdlu projevuji az nasledujici den. V systému pro nakladku vozidel jsou po funkéni
drive. E-mailova notifikace o provedené zméné na smluvni e-mailovou adresu pfichazi dopravci
v aktudlnim &ase provedeni této zmény v centralni databazi. U¢innost zmény se ve viech
skladech CEPRO projevi standardné se zpozd&nim 4 hodiny od provedeni zmény v centralni
databazi.

UdrZovani platnosti osvédceni

e Portal automaticky kontroluje platnost vSech osvédceni vozidel a zasila vidy 2 upozornéni na
bliZici se expirace platnosti. Prvni 30 dni pfedem, druhou 7 dni pted expiraci. Vozidliim, ktera
maji néktery kontrolovany parametr po datu expirace, nebude umoznéna nakladka.

e Jednotlivd vozidla jsou v seznamu prehledné zobrazena a jsou oznaena podle bliZici se
expirace osvédceni piktogramy. K dispozici je nahled na detail registrovanych dat.

e Ve vsech seznamech je moZno standardné vyhledavat a radit je podle parametr(.

e Dopravce po provedeni svych ukonl (napf. po provedeni STK) pro prodlouZeni platnosti
pouZzije tlacitko ,,Platnost zkousky“ nebo ,,Prodlouzeni ADR“.

e Tim se vytvofi Zadost ke které pfipoji aktudlni platny poZadovany doklad ve formatu PDF
kterym provedeni zkousky revize prokazuje a Zddost odesle. CD zadost pfekontroluje a platnost
terminu na zadkladé kontroly platného dokladu prodlouZi. Standardné prodluZovani platnosti
provadi no¢ni sména CD.



ProdluZovani je standardné provadéno do nasledujiciho pracovniho dne a neni tfeba CD jinak
neZ touto Zzadosti kontaktovat. Pro urgentni prodluZovani platnosti je nutné dispecink
kontaktovat, urgentni sluzby v této véci vSak mohou byt zpoplatnény.

O vsech provedenych modifikacich dat vregistru vozidel je Dopravce informovan
automatickou notifikaci o provedeni zmény v registrovanych datech. Notifikace je zasilana na
jeden smluvni e-mail uréeny Dopravcem pro registraci Portalu pfi podpisu Dohody. Zasilani
zprav na vétsi pocet adres neni technicky mozné. Dalsi distribuci téchto zprav Dopravce mze
zajistit sdm, napfiklad automatickym pfesmérovanim této posty v aplikaci Outlook Web App.

Registrace fidica:
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Aktudlni Fidi¢e ma Dopravce piistupné v zalozce ,,Ridici“

Zalozka zahrnuje vlastni i registrované subdodavatelské fidice.

Pro nového fidi¢e Dopravce prostiednictvim elektronické Zadosti z Portalu podava zadost o
jeho zaregistrovani a vystaveni pristupové karty.

Dopravce podava Zzadosti pouze pro své vlastni fidice, nikoliv pro fidi¢e svych subdopravcu.
Ridice registruje vidy kmenovy Dopravce, (tj. zpravidla jeho zaméstnavatel).

V seznamu ridi¢d jsou Zluté zvyraznéni fidici, jimz se blizi doba expirace certifikatu karty nebo
expirace $koleni ADR. Cervené jsou zvyraznéni Fididi, jejich? certifikat karty nebo $koleni ADR
je po datu expirace. Dalsi podrobnosti (Skoleni) jsou k dispozici po otevieni detailu fidice.
Upozornéni na bliZici se expiraci certifikat(i, Skoleni ADR nebo platnosti skoleni pro vstup do
skladu se déle provadi beze zmény dosavadnim zavedenym zplsobem (e-mailem).

V detailu fidice jsou dostupné zakladni informace a seznam Dopravct, kterymi byl tento fidic
schvaleny jako subdodavatelsky.

Terminy platnosti $koleni pro jednotlivé sklady jsou v detailu ndhledu u Fidi¢e. Ridi¢ je o blizicim
se terminu expirace Skoleni informovan na terminalu ETR (Golem) pfi svém kazdém prihlaseni
po dobu 30 dni pred jeho expiraci az do jeho provedeni.

Opakované prodluzovani skoleni do jednotlivych sklad( kde uZ Fidi¢ v provozu proskolen uz
byl, mUze fidi¢ provést po dohodé s operatorem tohoto skladu kdykoliv.

Tlaéitkem ,ProdlouZeni platnosti Skoleni ADR” lze wvytvofit zjednoduSenou Zadost pro
prodlouzeni standardniho povinného skoleni ADR (5 let cyklus) a pfiloZit do pfilohy scan
nového platného priikazu ADR z obou stran (vzor dle 8.2.2.8.5 ADR).

Tlacitkem ,,Poskytnout fidice jinému dopravci“ je moZno pro objednavky sdilet fidice s jinym
Dopravcem. Funkcnost a dalsi aspekty této sluzby jsou popsany dale v textu.

Dopravce ma v seznamu zobrazeny vSechny Zadosti k vozidldm a fidicim, které odeslal
prostfednictvim Portédlu (Upravy dat, registrace vozidel a fidic() a i Zadosti jinym Dopravclim
registrovanym v Portdlu (kontrakty se subdopravci)

Ma moznost zobrazeni seznamu dle stavu zpracovani (Nezpracované/Zpracované).

Dosud nezpracované zadosti ma Dopravce moznost editovat, pfipadné i smazat.

Zpracované zadosti jiz editovat ani mazat nelze.

Pokud je tfeba u fidi¢e nebo vozidla provést opravu napfiklad z diivodu chyby po zpracovani
chybné Zadosti, je to mozné provést pouze Zadosti novou.



Poskytovani a schvalovani subdodavatelskych fidica a vozidel

e Zdetailu fidice nebo vozidla miZe Dopravce odeslat Zadost svému smluvnimu partnerovi
(jinému Dopravci evidovanému v CEPRO) ke schvaleni fidi¢e/vozidla jako subdodavatelského.

o Prvni krok ke schvdleni fidice nebo vozidla ¢ini_subdodavatel. Odesild Zadost druhému
Dopravci prostrednictvim Portalu. PouZije v detailu u fidice tlacitko , Poskytnout fidice jinému
dopravci“, u vozidel ,Poskytnout vozidlo jako subdodavatelské”. K odeslani zadosti je
nezbytné, aby Dopravce znal a zadal do Zadosti IC pFijemce zadosti (druhého Dopravce), pod
kterym je tento Dopravce registrovan v CEPRO. Po zadani spravného &isla se mu musi zobrazit
v Zadosti spravny nazev Dopravce, kterému je Zzadost uréena a Zadost odesle. Druhy Dopravce
Zadost v Portdlu obdrZi, md mozZnost nahledu na schvalované vozidlo/fidice a mad moznost
Zadost schvalit nebo zamitnout.

e Schvidlenim Zadosti se Dopravci hned zobrazi schvalené vozidlo/fidi¢ v jeho seznamu a oba
Dopravci obdrzi notifikaci o zméné v centralni databazi. U subdodavatelskych vozidel a ridica
je mozny pouze nahled na provozni Udaje a moznost vyfazeni ze seznamu schvalenych.

e Udinnost schvaleni zadosti se standardné projevi na skladech CEPRO automaticky do 4 hodin
od provedeni zmény v Portalu.

e Evidovani fidice a vozidla jako subdodavatelského v seznamu fidicd a vozidel Dopravce
umoznuje subdodavateli pfistup k objednavkam uvolfiovanym na Dopravce a tim i odbér zbozi
ze sklad(i CEPRO jeho subdodavateltm a fidi¢@im. Sou¢asné maji oba Dopravci ve svych datech
v seznamech vozidel a fidicl zobrazeny vSechny své aktualni vazby na schvalena vozidla a fidice
svych subdopravc( v systému CEPRO.

e V pripadé potieby zruseni téchto subdodavatelskych vazeb mizZe provést Dopravce opatreni
okamZité. V detailu subdodavatelského vozidla nebo Fidice zrusi vazbu na tohoto fidi¢e nebo
vozidlo subdodavatele tladitkem ,Vyradit ze seznamu ndmi_schvdlenych”. Technické
zpoZdéni (Ucinnost) pfi provedeni zmény je popsano dale v textu.

e Moznost vyrazeni vozidla nebo fidice ze subdodavatelskych seznaml maji oba partnersti
Dopravci. Je mozné ji provést u kazdého fidi¢e/vozidla v seznamu uvedenym zplsobem.

e Schvalovani subdodavatelskych vazeb probiha vyhradné jen mezi Dopravci bez Gcasti CEPRO.
Portal umoznuje Dopravclim plnou kontrolu nad jejich vazbami se subdodavateli, a Dopravce
odpovidd za aktudlnost dat. Subdodavatelské vazby ovliviiuji dostupnost uvolnénych
objednavek Dopravcd jejich subdodavateldim v systému CEPRO.

e 0O zménach je Dopravcim vzdy zasilana notifikace o aktualizaci dat v centralni databazi, je to
Cas provedeni poZadavku Dopravcem, neni to ¢as Ucinnosti zmény na vydejnich skladech.

e Skuteéna ucinnost zmény provedené v Portalu Dopravcem se na skladech CEPRO standardné
projevi do 2 hodin po zméné v centralni databazi, kterou mu potvrzuje zaslana notifikace.
Odpovédnost Dopravce za jeho subdodavatele trva az do provedeni zmény automatickym
davkovym datovym prenosem v systému skladd. Pokud by hrozilo z divodu technického
zpoZdéni prenosu dat nebezpedi z prodleni, musi dopravce kontaktovat CD a vyZzadat si rucni
spusténi aktualizace dat.

Vsem doporucujeme provést po zpristupnéni dat v Portalu Dopravce neprodlené kontrolu jejich
aktualnosti a pfipadnou korekci, véetné dat o evidovanych fidi¢ich a vozidlech subdodavateld.




